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EMERGENZA  
 
 
A seguire sono riportate le figure ed i compiti degli addetti al piano di emergenza che 
verranno identificati nelle apposite sezioni del registro di nomina allegato.  
 
1 Responsabile dell’emergenza 
 
Sovrintende, anche direttamente, all’organizzazione ed alla funzionalità del piano di 
emergenza, in diretta collaborazione con il Coordinatore delle misure di emergenza e di 
evacuazione, assumendo eventualmente anche l’incarico delle comunicazioni; 
in particolare: 
• mantiene i contatti con il Coordinatore delle misure di emergenza e di evacuazione e 

valuta l’evento che gli viene riferito e il grado di emergenza raggiunto; 
• valuta, in funzione delle necessità che scaturiscono nell’emergenza, l’opportunità di 

applicare il piano di emergenza e/o di applicare il piano di evacuazione del personale, 
se necessario, in diretta collaborazione con il Coordinatore delle misure di emergenza e 
di evacuazione; 

• valuta la necessità di richiedere l’intervento di Enti esterni (es. VV.F. - USL - 
Carabinieri, ecc.) in diretta collaborazione con il Coordinatore delle misure di 
emergenza e di evacuazione; 

• mantiene i contatti con gli Enti esterni; 
• organizza e provvede per l’accoglienza all’ingresso dei mezzi di soccorso e dei 

rappresentanti degli Enti esterni. 
 
 
2 Coordinatore delle misure di emergenza e di evacuazione 
 
Il Coordinatore delle misure di emergenza e di evacuazione durante il servizio è persona 
adeguata per conoscenze professionali e capacità tecniche ed operative in relazione agli 
ambienti, agli impianti, ai materiali e alle sostanze ecc. presenti. 
Il Coordinatore delle misure di emergenza e di evacuazione può anche ricevere il compito 
di controllare periodicamente l’efficienza dei mezzi e delle attrezzature da utilizzarsi in 
caso di emergenza, inoltre assicura la corretta applicazione delle procedure necessarie al 
piano di emergenza, in funzione della gravità della stessa, in diretta collaborazione, se 
necessario, con il Responsabile dell’emergenza. 
In particolare: 
• assume la direzione delle operazioni, coordina il flusso delle informazioni sul campo, 

stabilisce le procedure da applicare e decide le strategie di intervento; 
• organizza i soccorsi alle persone infortunate, in collaborazione, eventualmente, con il 

medico; 
• valuta la necessità di richiedere l’intervento di Enti esterni (es. VV.F. - USL - 

Carabinieri, ecc.) in diretta collaborazione con il Responsabile dell’emergenza; 
• nel caso di richiesta di intervento dei VV.FF. o di altri Enti esterni, incarica in 

collaborazione con il Responsabile dell’emergenza, un componente della squadra di 
attendere gli stessi Enti all’ingresso, informandolo delle notizie essenziali che devono 
essere loro comunicate immediatamente. 

• è responsabile delle operazioni in campo, fino all’eventuale arrivo dei VV.F.F. o di altri 
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Enti esterni. 
• si preoccupa di registrare l’evoluzione dell’evento incidentale e la comunica al 

Responsabile dell’emergenza. 
 
 
3 Nucleo gestione emergenza 
 
Il nucleo gestione emergenza nell’attività è composto dalle persone indicate nel presente 
registro di nomina (compreso il coordinatore delle misure di emergenza e il responsabile 
dell’emergenza). 
In caso di assenza di alcuni dei componenti della squadra di emergenza o in caso di 
estremo bisogno, anche gli altri addetti saranno addestrati e potranno intervenire 
nell’emergenza. 
Compiti del nucleo: 
• su avviso o comunicazione dell’emergenza, i componenti si recano immediatamente sul 

luogo dell’emergenza mettendosi subito a disposizione dell’incaricato delle misure di 
emergenza e di evacuazione.; 

• allontanano le persone e si accertano della presenza di feriti; 
• si mettono in contatto, se possibile, con il responsabile dell’emergenza; 
• in ogni caso i componenti della squadra seguono le indicazioni dell’incaricato delle 

misure di evacuazione e di emergenza per l’esecuzione delle operazioni e delle 
procedure necessarie e per l’eventuale applicazione del piano di evacuazione del 
personale. 

• nel caso che, su decisione dell’incaricato delle misure di evacuazione e di emergenza sia 
stata avanzata la richiesta di intervento dei VV.FF. o di altri Enti esterni, un 
componente della squadra ha il compito di attendere gli stessi Enti all’ingresso e di 
informarli delle notizie essenziali che devono essere loro comunicate immediatamente. 

 
 
4 Responsabile contatti con l’esterno 
 
Figura che può coincidere con quella del Responsabile dell’emergenza. 
• qualora distinta, dietro decisione del Responsabile dell’emergenza ed in diretta 

collaborazione con il Coordinatore delle misure di emergenza e di evacuazione 
richiede l’intervento di Enti esterni (es. VV.F. - USL - Carabinieri, ecc.); 

• mantiene i contatti con gli Enti esterni. 
 
 
5 Responsabile di piano 
 
Il Responsabile di piano è persona adeguata per la conoscenza delle procedure di 
evacuazione e per la normale collocazione del posto di lavoro all’interno della struttura. 
In particolare: 
• su indicazione del Coordinatore delle misure di emergenza provvede a controllare che 

tutte le operazioni di evacuazione effettuate nel piano di cui è responsabile si svolgano 
correttamente; 

• terminata l’evacuazione del piano di cui è responsabile provvede a raggiungere 
rapidamente l’uscita di sicurezza e succesivamente la zona di raccolta. 
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6 Responsabile impianti tecnologici 
 
Il Responsabile degli impianti tecnologici è persona, normalmente appartenente al nucleo 
gestione emergenza, adeguata per conoscenze relative al dislocamento, attivazione e 
funzionamento di tutti gli impianti tecnici presenti all’interno della struttura. 
Figura che può coincidere con quella del Responsabile di Reparto o con il Coordinatore 
dell’emergenza. 
In particolare: 
• su indicazione del Coordinatore delle misure di emergenza e di evacuazione provvede 

ad interrompere l’erogazione del flusso in adduzione del gas/gasolio agendo 
sull’apposita valvola di intercettazione; 

• su indicazione del Coordinatore delle misure di emergenza e di evacuazione provvede 
a togliere tensione all’intero impianto elettrico agendo sull’apposito pulsante. 

 
 
7 Responsabile presidi antincendio 
 
Il Responsabile dei presidi antincendio è persona, normalmente appartenente al nucleo 
gestione emergenza, adeguata per conoscenze relative alla collocazione di estintori, idranti 
e organi di intercettazione/comando dell’impianto antincendio presenti all’interno della 
struttura. 
Può coincidere con la precedente figura del Responsabile degli impianti tecnologici. 
In particolare: 
• su indicazione del Coordinatore delle misure di emergenza e di evacuazione provvede 

al rapido controllo, in caso di gestione d’emergenza, dell’attivazione di tutti i 
dispositivi che permettono il corretto funzionamento dell’impianto; 

• verifica periodicamente la corretta collocazione degli estintori, l’integrità delle 
manichette degli idranti e la possibilità di immediata alimentazione degli stessi. 

 
 
8 Responsabile vie di uscita 
 
Il Responsabile delle vie di uscita è persona, normalmente appartenente al nucleo gestione 
emergenza, adeguata per conoscenze relative alla collocazione delle uscite di sicurezza ed 
allo sviluppo delle vie di esodo interne alla struttura. 
Esercita un ruolo di controllo quotidiano, in assenza di condizioni di emergenza, atto a 
garantire la continua disponibilità e praticabilità di tutte le vie d’esodo ed uscite di 
sicurezza di cui è dotata la struttura. 
Figura che può coincidere con le precedenti figure di Responsabile Impianti Tecnologici e 
Responsabile Presidi Antincendio.  
In particolare: 
• controlla quotidianamente che tutte le vie di esodo, previste dal piano di evacuazione, 

risultino libere da ostacoli fissi o mobili che ne possano compromettere l’utilizzo in 
condizioni di emergenza. 

• controlla quotidianamente che l’agevole apertura e la funzionalità dei serramenti delle 
uscite di sicurezza non siano compromessi. 
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9 Responsabile evacuazione verso punti di raccolta 
 
La figura del Responsabile dell’evacuazione verso i punti di raccolta può coincidere con la 
precedente figura del Responsabile delle vie di uscita. 
E’ persona, normalmente appartenente al nucleo gestione emergenza, adeguata per 
conoscenze relative alla ubicazione dei punti di raccolta e dei percorsi per raggiungerli. 
Figura che può coincidere con le precedenti figure di Responsabile Impianti Tecnologici, 
Responsabile Presidi Antincendio e Responsabile Vie di Uscita.  
In particolare:  
• controlla quotidianamente che gli spazi esterni ai quali adducono le uscite di sicurezza 

non siano occupati da veicoli o cose che compromettano il rapido raggiungimento delle 
zone di raccolta. 

• controlla quotidianamente che porte e cancelli che esternamente permettono il 
raggiungimento dei luoghi di raccolta siano aperti e che nulla ne impedisca o modifichi 
la piena fruibilità. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ASSEGNAZIONE RUOLI DEL PERSONALE 
 

INCARICO NOMINATIVO NOTE 

Responsabile dell'emergenza 
- emanazione ordine di evacuazione 

LISOTTI MICHELE 
sostituto PRIOLI GIOVANNA 

 

Coordinatore dell'emergenza 
- diffusione ordine di evacuazione 

FRANCO IRENE 
sostituto BERTI ANDREA 

 

Responsabili di piano 
- Controllo operazioni di evacuazione 
piano terra 
 
piano primo 
 
piano secondo 

 
 
 
SERTORI DANIELE 
sostituto GENNARI DANIELA 
BRACCHI FEDERICA 
sostituto FILIPUCCI AGOSTINO 
MORELLI MAURO 
sostituto GALAVOTTI GIOVANNA 

 

Responsabile contatti con 
l'esterno 
- chiamate di soccorso 

LISOTTI MICHELE 
sostituto PRIOLI GIOVANNA 
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Responsabile impianti 
- Interruzione erogazione, Gas, 
energia elettrica, acqua. 

CALBINI FABRIZIO 
sostituto STRAMIGIOLI 
FRANCESCO 

 

Responsabili presidi antincendio 
piano terra 
 
piano primo 
 
piano secondo 

 
SERTORI DANIELE 
sostituto GENNARI DANIELA 
BRACCHI FEDERICA 
sostituto FILIPUCCI AGOSTINO 
MORELLI MAURO 
sostituto GALAVOTTI GIOVANNA 

 

Responsabili vie di uscita 
- controllo quotidiano della 
praticabilità delle vie d'uscita 

CALBINI FABRIZIO 
sostituto STRAMIGIOLI 
FRANCESCO 

 

Responsabili evacuazione verso 
punti di raccolta  
- controllo apertura porte e cancelli 
sulla pubblica via ed interruzione del 
traffico 

RASTELLETTI MARCO 
sostituto MAGNANI NAZARIO 

 

 
 

 
 
 

 
 
 


